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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об обработке персонаJIьных данных
воспитанникоВ и третьих лиц МуниципЕLпьного бюджетного дошкольного
образовательного учреждения <,Щетский сад комбинированного вида Ns з2>
городского округа город Салаватгородского округа город Салават Республики Башкортостан (далее
Положение) разработано В соответствии с Федеральным законом от
29.12.201'2 j\Ъ 27з-ФЗ (об образовании в Российской Федерации>>,
Федеральным законом от 27 .07 .2ооб м 152-Фз <о персон€UIьных данных)>,IIоложениеМ об особеннОстяХ обработкИ персон€Lлъных данных,
осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденным
постановлением Правителъства от 15.09.2008 J\b 687, иными федерчlJIьными и
регион€rльными норматиВными актами в сфере защиты персон€Lпьных
данных, политикой обработки персонаJIьных данных МБДо' Jф з2 г.
Салавата.
1,2. Положение определяет поряДок работы с персон€tJIъными данными в
МБДОУ J\9 32 г. Салавата (далее - доо) воспитанников, их родителей(законных представителей) И иных третьих Лиц, а также гарантии
конфидеНци€LльностИ личноЙ информации, которую родители (закqнные
предстаВители) несоверШеннолетних и иные третьи лица предоставляют
администрации ДОО.
1,3. ЩельЮ ПоложениЯ являетсЯ защита персон€шьных дd"""rх
ВОСПИТаННИКОВ, РОДИТеЛеЙ (ЗаКОННЫХ Представителей) и иных третьих лиц от
неправомерного или слуrайного доступа, уничтожения изменения,
блокировани\ копирования, распространения и иных неправомерных
действий.

2. ПереЧень обрабатываемых персоналr""r, дацных

2. 1. доо обрабатывает следующие персонztльные данные воспитанников:
а) фамилия)имя отчество (при на_тlичии);
б) дата и место рождения;
в) адрес местожителъства;
г) сведения из документов:
- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных |раждан и лиц без
гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и
подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;- свидетельство о регистрации ребенка по месту жите_льства или по месту
пребываниЯ на закрепленноЙ территориИ илИ докуменТ, содержащий
сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
- документ психолого-медико-педагогической комиссии;- документ, подтверждающий потребность в обуrении в группе
оздоровИтельноЙ направленности (.rри необходимости).
2.2. ПерсонЕLгIъные данные воспитанников содержатся в их личных делах в
виде копий документов.



2.З. ДОО обрабатывает
(законных представителей)
а) фамилия)им1 отчество (при наличии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведениrI из документов:
- документа, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)

ребенка, либо документа, удостоверяющий личность иностранного

|ражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в

соответствии со статьей 10 ФедерzLпьного закона от 25.07.2002 г. Jф 115-ФЗ
<О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации);
- документов для предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи,
документа о признании инваJIидом, документ, подтверждающий

установление опеки и т.д.).
2.4. Персон€Lпьные данные родителей (законных представителей) содержатся
в личных делах воспитанников в виде копий документов.
2.5. ДОО обрабатывает следующие персонztльные данные физических лиц по
договорам, физических лицl указаннъш в заявлениях (согласиях,

доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников:
а) фамилия)имя, отчество (при наличии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов:
- паспортаили другого документа,
- документ об образовании и
специ€}льных знаний - при поступлении на работу, требующую специ€Lльных
знании или специЕLпьнои подготовки;
- трудовоЙ книжки и (или) сведениЙ о трудовоЙ деятельности.
2.6. Персонапьные данные третьих лиц содержатся в документах,
представили физические лица, заюIючившие с ДОО договор, и
подпис€LJIи (выдатlи) родители (законЕые представители).

3. Сборо обработка и хранение персоЕальных данных

3.1. Сбор персон€LпьньIх данных об1^lающихся, родителей (законных
представителей) осуществляет делопроизводителъ ДОО во время приема
документов для зачисления и во BpeMrI ок€}зания услуг по присмотру и уходу,
образовательных услуг.
З.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет
делопроизводитель ЩОО при оформлении договоров.
З.З. Сбор данных третьих лицl укЕванных в заявлениях (согласиях,

доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников,

следующие персон€Lльные данные родителей
воспитанников:

удостоверяющего личность;
(или) о квалификации или н€LlIичии

которые
которые

оформлении или приеме



з,4, [елопроизводителъ вправе принять перьонаrrьные данныевоспитанников, родителей (законных представителей) несовершеннолетнихтолъко у родителей (законных представителей) лично.
щелопроизводитель вправе принять документы и сведения, которые содержатперсонЕlJIьные данные третьих лиц, только у таких лиц.3,5, доО вправе делатъ запрос в медицинскую организацию и обрабатыватьперсон€LЛьные данные воспитанникоВ при расследовании несчастного случая,если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе смедицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специ€lJIъном
тlчфу: доступ к которому имеют только члены комиссии.
З,б, Обработка персон€LЛьных данных обуrающ ихсяведется исключительно вцеляХ ре€LлизаЦии иХ праВ на полуЧение дошкольного образования в рамкахосваиваемых образовательных программ дошкольного образования, оказ анияуслуг по присмотру и уходу за детъми, и с согласия на обработкуперсон€шьных данных.
3,7, Обработка персон€шъных данных родителей (законных представителей)воспитаНникоВ ведетсЯ исключИтелънО в целях реализации прав родителей(законньгх представителей) при реализации доо прав воспитанников наполrIение дошкольного образования в рамках осваиваемых образоватедьнъжпрограмм дошкольного образованиrI, оказ анияуслуг по присмотру и уходу задетъми, и с согласияна обработку персон€lJIъных данных.З,8, Обработка персон€LльныХ данных физических лиц по договорам 

"феr""искJIючителъно в целях исполнения договора, 
' 
ЪrfrЪ"ои которого,выгодоприобретателеМ илИ порrIителем по которому является такоефизическое лицо, а также для заключения договора по инициативефизического лица или договора, по которому физическое лицо будетвыгодоприобретатедем или поручителем. Получение согласия в данномслуIае не требуется.

обработка персон€rлъных данных третьих лиц, ук€ванных в заявлениях(согласиях, доверенностях и т. 
'.) Ъод"телей (законных представителей)воспитаНников, ведетсЯ исключИтельнО в целях реаJIизации прав родителей(законных представителей) при реапизации доо прав воспитанников наполучение образования, оказания услуг по присмотру ц уходу и с согласиятретьих лиц на обработку.

3,9, Личные дела детей хранятся в кабинете делопроизводителя Доо вбумажном виде В папках в специrLлъном шкафу, который обеспечиваетзащиту от несанкционированного доступа. В личных делах воспитанниковхранятсЯ персонаJIьные данные детей И их родителей (законныхпредставителей).
3,10, Медицинские карты обучающихся хранятся в медицинском кабинете.ключи от кабинета находятся у старшей медицинской сестры.3,11, ,Щоговоры, содержащие персон€tJIьные данные третьих лиц, хранятся вкабинете делопроизводителя ДОо в бумажнl', 

""о. в папках в специ€Lльномшкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.з,r2, Заявления (согласия, до.веренности и т. п.) родителей (законных



предстаВителей) воспитанников, содержащие персонЕLльные данные третъихлиц, хранятся в кабинете делопроизводителя Щоо в бумажно, u"д. в папкахв специЕtпъном шкафу' который обеспечивает защиту отI{есанкционированного доступа.
з,13, доо ведет журнал учета посетителей, в котором ответственные лица
фиксирУют персОн€tльные данные посетителей: фам"о"tо, "r", оrr.ство (приналичии) и т.п. Копирование информации журн аJIа и передача ее третьимлицам не допускается, за исключением слуIаев, предусмотренныхзаконодателъством РФ.
3,14, Личные дела, журн.лы и иные документы, содержащие персон€lльныеданные, подлежат хранению И уничтожению в сроки и в порядке,предусмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством РФ.

4. Щосryп к персональным данным

4,1, ЩосТуп К 
'Iерсональным данным воспитанников, родителей (законныхпредставителей) имеют:

- заведующий - в полном объеме;
- старший воспитатель - в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме;
- воспитатели - в объеме данных, которые необходимы для выполнения
фУНКЦИЙ ВОСПИТаТеЛЯ: фаМИЛИя, имя, отчество (при наличии) воспитанника;
фамилия, имя, о,"",,"J(rrри наличии) родителей (законных представителей)несовершеннолетнего, адрес местожительства, контактные телефоны,
рекоменДациИ психолоГо-медикО-педагогИческой комиссии; фur"о"",' rr/,отчествО (пр" наличии) и контактные телефоны ,р.r""* lr"u, которым
родители (законные представители) передаJIи частъ своих полномочий;- педагог-психолог - в объеме данных, которые нужны для диагностической,психокоррекционной, реабилитационной работы с воспитанниками, оказанияконсульТативноЙ помощи ребенку, его родителям (законнымпредставителям) и педагогическим работникам ЩОО; - старшая медицинск€UIсестра - в объеме, необходимом для медицинского обслуживания ребенка.4.2. Щоступ к персонЕUIъным данным третъих лиц по договорам имеют:- заведующий - в полном объеме.
- исполняющий обязанности заведующего на период отсутствия заведующего- в полном объеме; - делопроизводитель - в полном объеме.4,3, Щоступ к персонЕlIIьным данным третьих лиц, на которых оформленызaUIвлениrI (согласия, доверенности и т. п.) и которые зафиксированы вхсурнале rIета посетителей, имеют:
- заведующий - в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме;
- лица, ответственные за ведение журнаJIа, - в объеме данных, которыенеобходимы для обеспечения безопu."о.r" ЩОО: фамилия ) имя) отчество(при на-rrичии) посетителя, данные документа, удостоверяющего личность.



4.4. ПеРеЧень (список) лиц, допущенных к обработке персоналъных данных,
утверждается прикЕвом заведующего,ЩОО.

5. Передача персональных данных

5.1. Работники Доо, имеющие доступ к персон€rльным данным
ВосПиТанников, родителей (законных представителей) воспитанников и
третъих лицl при передаче этих данных должны соблюдать следующие

требования:
5.1.1. Не передавать персон€tльные данные без письменного согласиrI
сУбъекта персон€Lпьных данных, за исключением сJцлаев, когда это
необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью
ВосПитанников, если полrIить такое согласие невозможно, дJUI
СТаТистических или исследовательских целей (пр" обезличивании), а также в
других слr{аях, напрямую предусмотренных федеральными законами.
5.1.2. Предупреждать лиц, которым переданы персонаJIьные данные
ВОСПитанников, родителей (законных представителей) воспитанников,
ТреТьих лиЦ, о том, что эти данные моryт быть использованы лишь в целях,
дJuI которых они сообщены субъектами персон€lльных данных.

б. Меры обеспечения безопасности персональных данных

б.1. К основным мерам обеспечения безопасности
ДОО относятся:

персонЕLльных данных в

6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персон€lлъных
ДаННЫх. В Обязанности ответственного входит организация обработки
персонztльных данных, обуrение и инструктаж работников, внутренний
КОНТРОЛЬ За СОблюдением в ЩОО требованиЙ законодателъства к защите
персонЕtльных данных.
6.|.2. Издание политики обработки персонzшьных данных и лок€Lльных актов
по вопросам обработки персон€tльных данных.
6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персонЕuIьных
Данных, с положениями законодательства о персонЕIгIьных данных, в том
числе с требованиями к защите персонЕLльных данных, rтолитикоЙ обработки
персон€шьных данных и лок€Lльными актами ДОО по вопросам обработки
персон€tльных данных.
6.|.4. РегиСтрация и учет всех действий, совершаемых с персон€шьными
ДаННЫМИ в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами
по обеспеЧению безопасности персон€tльных данных и уровня защищенности
информационных систем.
6.1.5. Учет машинных носителей персон€шъных данных.
6.1.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персонzшьных
данных в слу{ае нарушения законодательства о персонапьных данных,
оценка соотношениrI указанного вреда и принимаемых мер.



6.| -7 , Внутренний контролъ и (или) аудит соответствия обработки
персонаJIьных данных требованиям законодательства.
6.1,8. Публикация политики обработки персон€шьных данных и локzlJIьных
актов по вопросам обработки персон€tльных данных на офици€lJIьном сайте
.]оо.

7. Ответственность

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту
персонаJIьных данных воспитанников, их родителей (законных
представителей) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и
}lатериЕLльной ответственности, а в случаях, установленных
законодательствоМ рФ, - к Iражданско-правовой, админисТративной и
rто"товной ответственности в порядке, установленном федеральными
законами.
-,2. Ir4оралъный вред, причиненный воспитанникам, их родителям (законным
пре.]ставителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав,
;]равиЛ обработКи персоН€tльных данных, а также несоблюдa""" требований
к защите персонЕlJIьных данных, подлежиТ возмещениЮ В ПОРЯДКе J.I на
\,с--Iовиях, предусмотренных законодателъством РФ.
Возмещение мор€Lлъного вреда осуществляется независимо от возмеjщения
имущесТвенногО вреда И понесенныХ субъектом персон€Lльных данных
r,бытков.

согласовано
с Советом родителей
МБДОУ J\Ъ З2 г. Салавата
Протокол JФ 1 от 28.08.2020 г.

Принято
на Общем собрании работников
МБДОУ Ns 32 г. Салавата
Протокол J\Гs 1 от 28.08.2020 г.
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